COMUNE DI CARRARA

Decorato di Medaglia d’Oro al Merito Civile

AVVISO PUBBLICO ESPLORATIVO PER INDAGINE DI MERCATO PER

L’AFFIDAMENTO DIRETTO DEL SERVIZIO DI REALIZZAZIONE DEGLI

INTERVENTI DI CATALOGAZIONE PREVISTI DAL PROGETTO LOCALE
RE.PRO.BI. 2013

IL DIRIGENTE DEL SETTORE CULTURA E BIBLIOTECA/
SERVIZI EDUCATIVI E SCOLASTICI

Richiamato I'art. 125 del D.Lgs. 163/2006 e successive modifiche;
Richiamato il Regolamento Comunale dei lavori, servizi e forniture in
economia approvato con deliberazione del C.C. n. 6 del 14/01/2008;

Ritenuto opportuno eseguire un’indagine di mercato a scopo puramente
esplorativo, attraverso idonee forme di pubblicita, nel rispetto dei principi di
trasparenza, rotazione e parita di trattamento;

In attuazione della determinazione dirigenziale n. 6 del 14-01-2014 ;
AVVISA

Che si procedera a mezzo della presente indagine di mercato
all'individuazione di un operatore economico per l'affidamento diretto del
servizio di realizzazione degli Interventi di catalogazione previsti dal Progetto
locale Re.Pro.Bi. 2013, secondo i seguenti elementi:

1) STAZIONE APPALTANTE
Comune di Carrara, Piazza Due Giugno 54033 Carrara, C.F
00079450458, Settore Cultura e Biblioteca/Servizi educativi e scolastici —
tel. 0585.641370, fac 0585.641426, bibliocarrara@comune.carrara.ms.it;

2) PROCEDURA
Affidamento diretto previa indagine di mercato ai sensi dellart. 125 del
D.Lgs 163/2206, comma 11, ultimo capoverso. Il presente awviso, nel
rispetto dei principi di efficacia, economicita, imparzialita e trasparenza,
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viene pubblicato sul sito del Comune di Carrara, per consentire agli
operatori interessati ed in possesso dei requisiti richiesti, di partecipare
alla presente indagine. Il presente avviso non costituisce avvio di
procedura di gara pubblica né proposta contrattuale, ma viene pubblicato
al solo fine di eseguire indagine di mercato a scopo puramente esplorativo
e pertanto non vincola in alcun modo il Comune di Carrara che procedera
tramite affidamento diretto al soggetto che sara a suo insindacabile
giudizio ritenuto idoneo. Il Comune inoltre sara libero di avviare altre
procedure o di avvalersi di Convenzione Consip qualora prima della
stipula del contratto dovesse venire attivata. || Comune si riserva di
interrompere o sospendere il procedimento avviato per sopraggiunte
ragioni senza che i soggetti possano vantare alcuna pretesa.

3) OGGETTO E IMPORTO DEL SERVIZIO
Il servizio ha per oggetto la realizzazione di interventi di formazione e di
catalogazione, recupero catalografico, selezione per scarto, etichettatura e
collocazione volumi presso le Biblioteche della Re.Pro.Bi.: Carrara,
Fosdinovo, Pontremoli, Montignoso, Accademia di Belle Arti. Le
Biblioteche interessate allintervento metteranno a disposizione
dell’affidatario, per l'effettuazione degli interventi oggetto del presente
avviso, propri locali e attrezzature. L’affidatario garantisce I'impiego di
proprio personale formato e in possesso delle necessarie conoscenze ed
esperienza per la realizzazione degli interventi richiesti, che sono di
seguito specificati:.
a) Biblioteca dell’Accademia di Belle Arti di Carrara:
Inventariazione e catalogazione di trecento edizioni di interesse
artistico; verifica dello stato di conservazione e selezione di
esemplari per eventuali restauri;
b) Biblioteca civica di Montignoso:
Catalogazione di un fondo di circa 580 volumi appartenenti alle
classi CDD 900 (Storia e Geografia) e 300 (Scienze sociali);
c) Biblioteca “C.Cimati”’ di Pontremoli:
Catalogazione di circa 100 volumi di storia locale; Catalogazione di
circa 500 volumi dell’Istituito Storico della Resistenza;
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d) Biblioteca civica “D.Piccioli” di Fosdinovo:
Trattamento di circa 2.500 volumi moderni. 1. Selezione delle
raccolte destinate a costituire la nuova Biblioteca di Fosdinovo. 2.
Inventariazione, catalogazione, etichettatura e collocazione delle
nuove accessioni. 3. Recupero inventariale, catalogazione,
etichettatura e collocazione dei titoli selezionati tra i volumi a
deposito; impostazione delle procedure di scarto dei titoli selezionati
tra i volumi a deposito;

e) Biblioteca Civica “C.V.Lodovici” di Carrara:
Magazzino di deposito: ricollocazione di circa 200 volumi trasferiti
dallo scaffale aperto, etichettatura, modifica della collocazione nelle
schede di catalogo.

f) Interventi di rete:

1. Periodici. Aggiornamento del Catalogo: consistenze; titoli scartati,
integrazione di  nuovi titoli; visibilita del Catalogo su
http://reprobi.erasmo.it/.

2. Formazione. Organizzazione e gestione di un corso di formazione
della durata di due giornate, che si svolgera presso la Biblioteca di
Carrara, dei nuovi operatori o del personale p.t. destinati dai Comuni
al servizio di biblioteca. In http://reprobi.erasmo.it/ catalogazione
derivata, immissione in accessionamento dei dati gestionali della
biblioteca; iscrizione utenti, prestito e restituzione, prenotazione;
ricerca sul catalogo di rete e sui cataloghi online. La gestione
amministrativa e biblioteconomica; classificazione, collocazione.

L'Intervento & coordinato dalla Biblioteca Civica “C.V.Lodovici” di Carrara.
Presso ogni Biblioteca della Re.Pro.Bi. I'affidatario si rapprtera a un
referente con il quale concordera modalita e tempi di attuazione del lavoro
di trattamento bibliografico.

Il valore stimato per I'esecuzione del servizio € pari a € 12.774,00 IVA
esclusa senza oneri a carico dell’ente. Per quanto riguarda gli oneri di
sicurezza, prescritti dall’art. 131 del D.Lgs 163/2006, considerata la
tipologia del servizio e vista la determinazione n. 3 del 05-03-2008
dell’Autorita per vigilanza sui contratti pubblici, si ritiene che I'esecuzione
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del presente servizio non dia luogo a Interferenze (ossia le circostanze in
cui si verifica un contatto rischioso tra il personale del committente e
quello dell’affidatario) e pertanto si ritiene di non riconoscere oneri
aggiuntivi rispetto a quelli previsti dall’attivita propria dell’affidatario. Inoltre
In conseguenza della considerazione di cui sopra questa Amministrazione
non ha effettuato I'elaborazione del Documento Unico di Valutazione dei
Rischi di Interferenze previsto dall’art. 26 comma 3 del D.Lgs 81/2008
previsto per i rischi di interferenza.

4) DURATA DEL SERVIZIO
Il servizio avra durata di tre mesi dalla sottoscrizione del relativo contratto.

5) REQUISITI DI PARTECIPAZIONE
Per la partecipazione all'indagine € necessario il possesso dei requisiti di
idoneita di cui allart. 38 del D.lgs. 163/2006 e ss.mm. nonché la
conoscenza dell’utilizzo del software ERASMONET dimostrata tramite la
dichiarazione del possesso di attestato di partecipazione a corsi di
formazione sull’'uso degli applicativi.

Gli operatori economici interessati dovranno altresi fornire ai sensi dell’art.
42, comma 1 lett. a) del D.lgs. 163/2006 I'elenco dei principali servizi
analoghi effettuati nell’'ultimo triennio indicando altresi i siti web sui quali &
stata operata la catalogazione tramite software ERASMONET a cura
dell’offerente.

Se trattasi di persona giuridica, il servizio dovra essere effettivamente
svolto da soggetto/i in possesso dei predetti requisiti, richiesti per le
persone fisiche.

| requisiti devono essere posseduti ed oggetto di dichiarazione che deve
essere resa secondo il modello Allegato A.

6) PROCEDURE E CRITERI DI AGGIUDICAZIONE
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L'eventuale aggiudicazione del servizio avverra mediante affidamento
diretto ai sensi dellart. 125 del D.Lgs 163/2006, comma 11 ultimo
capoverso. L’Amministrazione si riserva altresi la facoltda a proprio
insindacabile giudizio di non procedere ad alcuna aggiudicazione.

Il prestatore sara individuato, ad insindacabile giudizio dal Responsabile
del procedimento, tenendo conto dei seguenti criteri (in ordine di priorita):

1. Servizi di trattamento bibliografico e di stampa periodica svolti
presso biblioteche pubbliche;

2. Servizi al pubblico svolti presso biblioteche pubbliche;

3. Prezzo offerto, che deve essere dichiarato nella domanda (in misura
pari o inferiore ad € 12.774,00 iva esclusa).

Il responsabile del procedimento, nel rispetto del principio della parita di

trattamento, potra chiedere ai concorrenti di produrre documenti

supplementari, di fornire chiarimenti, anche attraverso colloqui, riguardo

ai documenti presentati.

7) TERMINI E MODALITA DI PARTECIPAZIONE

| soggetti interessati e in possesso dei requisiti dovranno far pervenire la

propria manifestazione d’interesse entro e non oltre le ore 12.30 del

giorno 15-04-2014. La manifestazione dovra essere presentata in busta
chiusa e redatta sul modulo predisposto (Allegato A del presente Avviso).

Sulla busta dovra essere indicata la seguente dicitura: “Manifestazione di

interesse per [affidamento diretto del servizio di realizzazione degli

Interventi di catalogazione previsti dal Progetto locale Re.Pro.Bi. 2013”.

La manifestazione d’interesse deve essere indirizzata a:

COMUNE DI CARRARA. Piazza Due Giugno 54033 Carrara.

Il plico deve pervenire al Comune attraverso le seguenti modalita:

- Raccomandata a mezzo posta ordinaria o corriere espresso;

- Consegna a mano all'Ufficio Protocollo del Comune. Fara fede la data
del timbro del protocollo del Comune. Il Comune declina ogni
responsabilita relativa a disguidi postali o di qualunque altra natura che
dovessero impedire il recapito entro il termine stabilito.
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8) CHIARIMENTI
Per eventuali chiarimenti i concorrenti possono rivolgersi al Responsabile
della Biblioteca Civica “C.V.Lodovici”’, Anna Pennisi, Piazza Gramsci 2
Carrara, tel. 0585.641370, e-mail bibliocarrara@comune.carrara.ms.it.

9) RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Il Responsabile del procedimento € lldo Fusani, Direttore Responsabile
del Settore Cultura e Biblioteca/Servizi educativi e scolastici.

10) TITOLARE DEL TRATTAMENTO DEI DATI
Comune di Carrara

11) RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO DATI
lldo Fusani, in qualitd di Direttore Responsabile del Settore Cultura e
Biblioteca/Servizi educativi e scolastici.

Si allega al presente Avviso, per farne parte integrante e sostanziale, la
Domanda di partecipazione con dichiarazione di possesso dei requisiti di
partecipazione, Allegato A.

IL DIRIGENTE DEL SETTORE
[ldo Fusani
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